ORDENANZA MUNICIPAL QUE REGULA EL
PROCEDIMIENTO DE POSTULACION,
EVALUACION, OTORGAMIENTO Y EJECUCION DE
SUBVENCIONES MUNICIPALES.

ORDENANZA N° 3 /2024.
ARICA, 29 DE MAYO DE 2024.
VISTOS:

La Constitucion Politica de la Republica de Chile, en especial los articulos 118 y siguientes; la Ley N°18.575
Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado; la Ley N©18.695, Orgénica
Constitucional de Municipalidades; la Ley N°19.880, Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen
los actos de los Organos de la Administracion del Estado; la Ordenanza N°04, de fecha 10 de diciembre de
2019, de Participacion ciudadana; la Ordenanza N°4, de fecha 10 de diciembre de 2019, sobre
Subvenciones Municipales; el Oficio Ordinario N°1080, de fecha 14 de octubre de 2022, de la Secretaria
Comunal de Planificacion que propone modificaciones a la Ordenanza N°4/2019; el Oficio Ordinario N°364,
de fecha 23 de mayo de 2024, de Asesoria Juridica que remite propuesta de modificacién a la Ordenanza
N°4/2019; el Acuerdo N° 139, adoptado por el H. Concejo Municipal en Sesion Ordinaria N° 15, celebrada
con fecha 29 de mayo de 2024.

CONSIDERANDO:

1° Que, actualmente la Municipalidad de Arica cuenta con la Ordenanza N°04 de 2019 que regula el
procedimiento de otorgamiento de Subvenciones Municipales, del que se encuentra a cargo
principalmente la Secretaria Comunal de Planificacion.

2° Que, de la aplicacién del indicado procedimiento, SECPLAN ha advertido la necesidad de precisar las
iniciativas que pueden ser financiadas y de ampliar el plazo de postulacién; e introducir mejoras a la
etapa de evaluacion, para lo cual incorpora la participacion de Asesoria Juridica y establece nuevos
indicadores de valoracion y criterios de asignacién de recursos.

3° Que, la Direccién de Asesoria Juridica, con ocasion de la revision de la propuesta y considerando que
tiene a su cargo la preparacion de los convenios de transferencia y, en consecuencia, de revisar que
el procedimiento llevado a cabo, concuerda con el interés de adecuar la Ordenanza a los nuevos
desafios que implica contar con mecanismos cada vez mas eficientes para la materializacién proyectos
desarrollados por y para la comunidad. Es asi que, a las correcciones planteadas por la SECPLAN,
propone precisar los criterios de inadmisibilidad; el deber de abstencion presente a lo largo del
procedimiento; los procedimientos de suscripcion del convenio de transferencia, de entrega de los
recursos y de ejecucion de los proyectos; las medidas administrativas y acciones legales frente a
infracciones y otros incumplimientos, entre otras mejoras.

4° Que, de acuerdo con las propuestas de SECPLAN y Asesoria Juridica, se presenta la nueva Ordenanza
de Subvencién ante el H. Concejo Municipal, el que ctorga su acuerdo para su emision.

5° Que, conforme con las facultades que me otorga la Ley N°18.695,

APRUEBASE, LA SIGUIENTE:

ORDENANZA MUNICIPAL SOBRE SUBVENCIO MUNICIPALES

TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°: La presente ordenanza regula el procedimiento para el otorgamiento de Subvenciones
que la Ilustre Municipalidad de Arica pueda entregar para fines especificos, a personas
juridicas de caracter publico o privado sin fines de lucro que colaboren directamente en
el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 2°: El otorgamiento de una subvencion constituye una facultad de la Municipalidad,
debiendo para ello las organizaciones cumplir con los requisitos que se establecen en
la presente ordenanza, cumplimiento que, en caso alguno, les confiere el derecho a
recibir la subvencion, siendo una potestad discrecional del Alcalde autorizarlas y
someterlas a acuerdo del Honorable Concejo Municipal.
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Articulo 3°;

Articulo 4°;

Las subvenciones se otorgaran para financiar actividades que digan relacion directa con
las funciones que por mandato legal tiene la municipalidad, es decir, el objeto de las
subvenciones debe necesariamente enmarcarse directamente en alguna de las
siguientes funciones:

a) Educacion y Cultura;

b) Salud publica y proteccién del medio ambiente;

c) La asistencia social;

d) Capacitacion, promocion del empleo y el fomento productivo;

e) Turismo, deporte y recreacion;

f) La urbanizacion y la vialidad urbana y rural (Estudios de suelo, disefio de ingenieria,
entre otros segun sea pertinente, destinados a proyectos de pavimentacion
participativa);

g) Construccidn de viviendas sociales e infraestructura sanitarias;

h) Transporte y transito publicos;

i) Actividades destinadas a la prevencion y gestion de riesgos y desastres;

j) Desarrollo, implementacién, evaluacién, promocién, capacitacion y apoyo de
acciones de prevencion social y situacional, la celebracion de convenios con otras
entidades plblicas para la aplicacion de planes de reinsercion social y de asistencia
a victimas, asi como también la adopcién de medidas en el ambito de la seguridad

publica a nivel comunal, sin perjuicio de las funciones del Ministerio del Interior y
Seguridad Pablica y de las Fuerzas de Orden y Seguridad;

k) Promocion de igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres;

|) Desarrollo de actividades de interés comtn en el ambito local, y

m) Promocion de los derechos de los nifios, nifias y adolescentes, la prevencién de
vulneraciones de derechos y la proteccion integral de los mismos.

Proyectos o items que no se financian: No se financiaran, entre otros, los proyectos

que incluyan los siguientes items:

a) El pago de remuneraciones a personas que conforman la directiva y/o conyuge,
hijos, adoptados o parientes de estos hasta el tercer grado de consanguinidad y
segundo de afinidad de la organizacion postulante, que actien en calidad de
monitores, contratistas. Esta exclusién también comprende las adquisiciones
efectuadas a esas personas.

b) El pago de honorarios o remuneraciones al personal permanente empleado por la
Organizacion postulante (secretaria, contador, etc.), salvo los casos expresamente
autorizados por el Alcalde.

¢) El pago de arriendo de inmuebles para uso de la organizacion.

d) El pago de consumos bésicos (agua, gas, electricidad, internet, teléfono u otros).
e) El pago de deudas de la organizacion postulante.

f) Los reajustes de renta, como tampoco pago de indemnizaciones ni de finiquitos.

g) Gastos de  movilizacion para  efectos de compras, traslados
materiales/equipamientos, tramites o paseos.

h) Gastos asociados con todo tipo de garantias.

i) Gastos efectuados con anterioridad a la emision del decreto alcaldicio que apruebe
el Convenio de Transferencia de Subvencion.

j) Compra de bebidas alcohdlicas.

k) Compra de alimentos, materiales de construccion, piezas prefabricadas,
medicamentos y pasajes para traslados, pago de servicios basicos domiciliarios y en
general ayudas sociales, las que deberan canalizarse de acuerdo con los requisitos
y procedimientos establecidos en el Reglamento N° 4, de 2023 sobre el
“Otorgamiento de Ayudas Sociales de la I. Municipalidad de Arica”.

1) Compras que no cumplan con el principio de austeridad o que prioricen la adquisicién
de bienes y/o servicios considerados de lujo o que excedan de manera significativa
el valor de otros equivalentes, sin una justificacion para el pago del mayor valor.

m) Proyectos que tengan por finalidad el otorgamiento de préstamo o constituir como
contraparte de créditos externos, con los recursos de subvencion.

n) Proyectos que generen lucro personal u organizacional o refieran a actividades
productivas.



Articulo 5°:

Articulo 6°:

Articulo 7°;

0) F;royectds que tengan por objetivo la realizacion de acciones de propaganda, culto,
proselitismo politico partidista o de difusién de cualquier otra especie ajena al
objetivo de la organizacion postulante y las funciones municipales.

p) Proyectos destinados a la realizacion de fiestas de convivencia, celebraciones de
aniversarios o festivos, y en general todo tipo de festejos.

q) Proyectos destinados a edificacion o reparacion estructural del inmueble sede de la
Organizacién postulante, como por ejemplo techumbres, ampliaciones o cualquier
otra construccion que requiera permiso de edificacion.

r) Instalacién, mantencion, retiro y reposicion de sefaléticas de transito y de los
resaltos reductores de velocidad, sus sefales verticales y demarcaciones, segin
disponen el articulo 94° de la Ley N°18.290 y 16° del Decreto Supremo N°200 de
2011 del Ministerio de Transportes y Telecomunicaciones.

s) Cualquier otro proyecto cuyo item o items no tengan relacion directa con las
funciones establecidas en el articulo 3° de la presente Ordenanza y/o todo proyecto
que sea contrario al ordenamiento juridico vigente.

Las instituciones subvencionadas sélo podran destinar la subvencién a financiar los
programas, proyectos u objetivos especificos aprobados por la Municipalidad en
beneficio de los habitantes de la comuna de Arica para los cuales se hubiere solicitado
la subvencion, razon por la cual, no podran destinarlos a fines distintos.

Los recursos otorgados como subvencion municipal solo podrén ser utilizados a partir
de la emision del Decreto Alcaldicio que aprueba el Convenio de Transferencia suscrito
entre la organizacion beneficiada y la Municipalidad de Arica.

TITULO IX
PROCESO DE POSTULACION

Parrafo 1°
~ Postulacion ordinaria ~

El periodo ordinario de postulacién de subvenciones municipales, se abrira cada afio
desde el 01 de julio al 31 de agosto, para financiar programas o proyectos a
ejecutarse el afo siguiente. Cuando el tltimo dia del plazo antes indicado sea inhabil,
éste se entenderd prorrogado al primer dia habil siguiente y dentro de la jornada
ordinaria de atencion de publico de la Municipalidad.

El plazo antes indicado es fatal e improrrogable, y en consecuencia, no se aceptaran
solicitudes de postulacién a subvencion presentadas fuera del periodo antes indicado.

Las solicitudes de subvencién deberan ser firmadas por el Representante Legal de la

Institucion postulante y presentadas en la Oficina de Partes de la Municipalidad, en

horario normal de atencion de publico, o a través de correo electronico
ficinad m ipalidadari

No se admitira mas de una postulacién por entidad en un mismo periodo, de ocurrir, la
Comision de Revision de Subvenciones, solo evaluara la primera solicitud presentada.

No se aceptaran solicitudes de subvencion a las instituciones que tengan rendiciones
de cuentas pendientes de presentacion.

Para postular a una subvencién, las organizaciones deberan cumplir con los siguientes

requisitos:

a) La institucion sea una persona juridica de caracter pablico o privado sin fines de
lucro, inscrita en el Registro Nacional de Personas Juridicas sin Fines de Lucro, con

una antigiiedad no menor a 2 aiios a la fecha de postulacién, contados desde
el acto administrativo que reconoce su constitucion;

b) La institucion debe desarrollar funciones destinadas a colaborar directamente con
las funciones municipales, conforme con los objetivos sefialados en los Estatutos
de la Organizacion postulante;

¢) Tener personalidad juridica y directiva vigente;

d) Poseer Rol Unico Tributario de la Organizacion (RUT);

e) La organizacion debe tener su domicilio de funcionamiento, asi como de
constitucion en la comuna de Arica. Excepcionalmente, siempre que los beneficios
del proyecto favorezcan a los habitantes de la comuna de Arica, se autorizara a
Organizaciones que no tengan su sede en la comuna de Arica, lo que debera dejarse
establecido en el Convenio;

f) Encontrarse inscrita en el Registro de Personas Juridicas Receptoras de Fondos
Publicos, en conformidad a lo dispuesto en la Ley N°19.862;
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Articulo 8°:

Articulo 9°:

a)

g) Presentar un proyecto en cuya virtud se sefiale de manera detallada y precisa, el
objeto al cual sera destinada la subvencion, la forma en que ésta colabora con la
funcién municipal y beneficie en forma gratuita a los habitantes de la comuna de
Arica;

h) No mantener cuentas pendientes de rendir ante el Municipio, ya sea por
subvenciones, presupuesto participativo, FONDEVE, FONDECO y cualquier otro
aporte municipal, y

i) Poseer cuenta de ahorro, corriente o a la vista, en alguna instituciéon bancaria a
nombre de la institucién postulante.

No se otorgaran subvenciones a aquellas organizaciones que hayan recibido fondos
provenientes de Programas Municipales para financiar el mismo proyecto que se postula
ni tampoco otra subvencion o aporte municipal. No serd procedente otorgar
subvenciones a aquellas que hayan sido inhabilitadas para participar en un afo
determinado por incumplimientos advertidos durante las fiscalizaciones a que se refiere
el parrafo 5° del Titulo VII de la presente ordenanza.

Para postular las instituciones deberén presentar el Formulario de Postulacion F-2.A
(Anexo N°1) y Formulario de Proyecto o Programa F-2.B (Anexo N°2), los que para
estos efectos proporcionara la Secretaria Comunal de Planificacion, el que estara
también disponible en el portal web de esta Municipalidad www.muniarica.cl,
documentos que deberéan contener los siguientes antecedentes:

Formulario de Postulacion F-2.A.:

1. Antecedentes de la institucion: nombre, domicilio, RUT, teléfono, correo
electrénico, nimero de Personalidad Juridica, o nimero y fecha del decreto que
otorga la Personalidad Juridica, segiin corresponda, nombre de la institucion que
otorgd la personalidad juridica, tipo de organizacion (fundaciones, corporaciones,
asociaciones gremiales, sindicatos, juntas de vecinos y organizaciones comunitarias,
cooperativas, u otros), datos de la cuenta bancaria a nombre de la institucion,
objetivos generales seglin estatutos, directiva a cargo, e indicar nimero, fecha e
institucion que emite certificado de vigencia de la Persona Juridica.

2. Antecedentes del Representante legal de la Instituciéon: nombre, RUT,
domicilio, teléfono, correo electronico e indicar documento que acredite
representacion (Certificado de Directorio de la Persona Juridica y copia de C.1.).

3. Area a la cual se va a destinar la subvencién: Los recursos solicitados deberan
emplearse en proyectos o iniciativas cuyos objetivos se relacionen con las funciones
municipales sefialadas en el articulo 3° de la presente ordenanza.

4. Monto de la subvencion solicitada: monto total solicitado, indicando si dicho
monto debe ser entregado en una o mas cuotas. En este Ultimo caso, se debera
indicar el nimero de cuotas, no pudiendo exceder de 6 cuotas en el afio calendario,
siendo la Gltima cuota en el mes de noviembre. Asimismo, debera indicar la
programacion de caja, esto es, el o los meses en que planea ejecutar la subvencion
y el plazo méximo de rendicion ante la Municipalidad.

5. Resefia histdrica de los Ultimos tres afios que refleje el comportamiento de la
institucidon postulante respecto de otros proyectos, con indicacién del nombre del
programa o proyecto, los montos aportados por la Municipalidad de Arica, institucion
postulante u otras instituciones.

6. Las instituciones que no tengan su sede en la comuna deberan indicar claramente la
forma en que esta institucion va a colaborar en el cumplimiento de funciones
municipales en la comuna de Arica.

b) Formulario de Programa o Proyecto F-2.B.:

1. Programas o proyectos especificos a desarrollar: Titulo 0 nombre de fantasia
del proyecto, objetivos especificos, descripcién breve, antecedentes de los
beneficiarios, tales como situacién socioecondmica, nimero total de beneficiarios
(directos e indirectos comprobable), tiempo de ejecucion proyectada (fecha de inicio,
de término y duracion total, Carta Gantt), resultados esperados y costo de las
actividades detallado por item, valor unitario, valor total por item y costo total, segin
el valor de las cotizaciones que deberan adjuntarse a la postulacion. Por dltimo, en
el item de gastos, denominado “Otros”, debera especificarse de forma detallada y
precisa los bienes o servicios que se adquiriran con el aporte, el financiamiento total
solicitado como subvencién.



Articulo 10°:

Articulo 11°:

Ademas de los formularios antes indicados, las instituciones postulantes deberan
presentar en forma obligatoria los siguientes documentos:

1. Fotocopia del RUT de la organizacion postulante.

2. Fotocopia de la cédula de identidad del representante legal de la organizacion
postulante.

3. Documento que acredite el domicilio de la organizacion postulante. Si el lugar en
donde funciona la entidad es municipal o fiscal, el indicador verificador
correspondera al domicilio de su representante legal.

4. Certificado de Vigencia de Persona Juridica y del directorio de la Persona Juridica,
emitido por el Registro Civil e Identificacion, o por el organismo que haya otorgado
la Personalidad Juridica, segun corresponda (Ley N°19.712, Ley N°19.253, etc.).
En todos los casos, la fecha de emision del certificado no sea anterior a 60 dias a
la fecha de su presentacion.

5. Certificado de inscripcion en el Registro de Personas Juridicas receptoras de fondos
plblicos, cuya fecha de emision no sea anterior a 60 dias a la fecha de su
presentacion. (www.reqistros19862.cl).

6. Constancia de publicacién en un sitio electronico de la rendicién de fondos publicos
0 municipales entregados por subvenciones u otros aportes, conforme lo dispuesto
en el articulo 39, inciso segundo, de la presente ordenanza.

7. Copia de instrumento bancario o financiero, de la cuenta de ahorro, corriente o
vista, a nombre de la organizacion postulante. En la copia debera ser visible el
nombre de la organizacion postulante, el tipo y nimero de cuenta, el nombre de la
institucién bancaria o financiera.

8. Copia de los Estatutos de la organizacion y sus modificaciones, si las hubiere.

9. La institucién postulante, debera adjuntar a lo menos tres (3) cotizaciones por item
de gastos, en que se funde y justifique el calculo del financiamiento solicitado,
necesario para la ejecucion del proyecto, con el detalle exigido en el Formulario F-
2B.

10. Si la solicitud consiste en financiar gasto en prestacion de servicios (honorarios),
debera adjuntar adicionalmente curriculum vitae debidamente firmado y certificado
de titulo, que debera estar debidamente registrado y reconocido, si este ha sido
obtenido en el extranjero.

11. Si la solicitud consiste en financiar gasto en personal (remuneraciones), debera
adjuntar adicionalmente contrato de trabajo, liquidaciones de sueldo y documentos
que respalden el pago de las leyes sociales.

12. Acompanar listado de beneficiarios directos del proyecto, esto es, aquellos que
participaran directamente en el proyecto, y, por consiguientes, se beneficiaran de
su implementacién (socios y personas de la comunidad directamente involucrada).

13. Opcionalmente, la entidad solicitante podra presentar una memoria del Proyecto o
Programa que contenga objetivos, actividades que pretende ejecutar, y plan de
desarrolio, con personas beneficiadas, listado detallado con nombre y RUT,
resultados esperados, recursos necesarios, desglose de gastos, financiamiento,
etc.; antecedente que se considerara como complemento al Formulario F-2.B.

14. Cualquier otro antecedente o documentacion que la comisidon municipal de
evaluacion técnica, pueda requerir para efectos de evaluar el proyecto presentado.

Serd responsabilidad de la Organizacion interesada de velar que todos los documentos
presentados sean legibles y con una calidad adecuada que permita su visualizacion.

Si a la fecha de cierre de postulaciones, la institucion se encuentra ejecutando programas
o proyectos con financiamiento municipal, ya sea por Subvenciones, Presupuesto
Participativo, FONDEVE o cualquier otro aporte municipal, ésta debera rendir cuenta tan
pronto culmine la ejecucién de los recursos, puesto que el cumplimiento de dicha
obligacion serd un requisito esencial para suscribir el Convenio de Transferencia de
Subvencién, segun lo dispuesto en el articulo 27° de la presente Ordenanza.

Asimismo, el documento indicado en el articulo 10°, nimero 6), de este instrumento,

debera presentarse a més tardar el 31 de diciembre del afio en que se postula a la nueva

subvencuon, debiendo remitir una copia digital de dicho documento al correo electronico
icipal nicipal ri



Articulo 12°:

Articulo 13°:

Articulo 14°;

Articulo 15°;

Articulo 16°;

Durante el proceso de postulacion, evaluaciones, seleccion, otorgamiento, aprobacion y
transferencia de la subvencion municipal, e igualmente durante la ejecucion y rendicion
de cuentas del proyecto; la Secretaria Comunal de Planificacion en adelante SECPLAN,
unidad encargada del proceso de subvenciones, slo atendera y entregara informacién
al representante legal o demas integrantes de la directiva de la institucion postulante,
en caso que lo requiera.

Parrafo 2°
~ Postulacion extraordinaria ~

Se entendera por Subvencién Extraordinaria aquella que busque financiar, por motivos
fundados y de caracter urgente, la ejecucion de iniciativas durante el mismo afio de
postulacion.

Sin perjuicio de lo anterior, sera potestad del Sr. Alcalde, aceptar estas solicitudes, las
que estaran sujetas a las condiciones y procedimientos establecidos en la presente
ordenanza para las postulaciones ordinarias, a la disponibilidad presupuestaria del
municipio y a la aprobacion del Honorable Concejo Municipal.

Cada organizacién podra recibir solo una subvencion extraordinaria al afo.

Las solicitudes de Subvencién Extraordinaria, deberan hacerse llegar por Oficina de
Partes (Edificio Consistorial), mediante carta dirigida al Alcalde que explique las razones
que motivan dicha postulacion, acompafiando la documentacion solicitada de acuerdo al
procedimiento de postulacion ordinaria, con la debida anticipacién a la realizacion o
participacion en la actividad en la cual se enmarcara el financiamiento solicitado.

TITULO III
DEL PROCESO DE EVALUACION Y SELECCION

Parrafo 1°
~ Comision de Evaluacion Técnica ~

Composicién. Se constituirda una Comision de Evaluacion Técnica, en adelante “la
Comisién”, la que procedera a la evaluacién de los proyectos.

Esta Comision, sera nombrada por decreto alcaldicio, y estara integrada por los
directores(as) de las unidades municipales que a continuacion se indican, o por los
funcionarios(as) que estos designen y que cuenten con las competencias técnicas que
este andlisis amerita:

- Secretario/a Comunal de Planificacion, quien preside.
- Director/a de Control.
- Asesor/a Juridico.

-  Director/a de Desarrollo Comunitario.

Actuard como secretario de la Comision, un funcionario designado por el Secretario/a
Comunal de Planificacion.

El presidente de la Comision podrd invitar a los jefes o encargados de otras unidades o
secciones, segun sea la naturaleza del proyecto postulado de la subvencion, a fin de que
estos emitan su opinidn técnica sobre la iniciativa presentada.

Deber de Abstencidon: Llas autoridades y funcionarios/as municipales,
independientemente de su calidad juridica, deberan abstenerse de intervenir en modo
alguno en el proceso de evaluacion, seleccion, otorgamiento y fiscalizacion de
Subvenciones, en los que puedan tener interés.

Son causales de abstencion las siguientes:

a) Incurrir en alguna de las causales de abstencién a que se refiere el articulo 12 de la
Ley N°19.880. En este caso, se considerard que existe interés personal también de
conformidad con el articulo 54, letra b) de la Ley N°18.575.

b) Haberse desempeifiado en los Ultimos 24 meses en labores directivas, ejecutivas o de
administracion, como trabajador dependiente o en asesoria, consejeria 0 mandato, o
miembro u asociado de las organizaciones postulantes.

c) Haber emitido opinion, por cualquier medio, sobre un concurso en desarrollo respecto
de quienes participen en €l, y cuya resolucion se encuentre pendiente.

d) La concurrencia de cualquier otra circunstancia que le reste imparcialidad.



Articulo 17°:

Articulo 18°:

Articulo 19°:

Articulo 20°:

Parrafo 2°
~ Primera etapa: Examen de Admisibilidad ~

Cerrado el proceso de postulacion, y previo a la constitucion de la Comision Evaluadora,
la SECPLAN procederad a la revisién preliminar de las postulaciones.

Para estos efectos, la Oficina de Partes enviard las postulaciones de Subvencion a
SECPLAN, Unidad que deberad verificar que las organizaciones que postulan y sus
proyectos cumplan con los requisitos formales sefialados en los articulos 7° y siguientes
de la presente Ordenanza.

Revisién preliminar. Recibidas las postulaciones de Subvencion, SECPLAN emitird un
informe con el resultado del examen preliminar de admisibilidad, debiendo senalar las
observaciones que se formulen a las postulaciones, las que serén publicadas en el sitio
web de la Municipalidad, en la oportunidad indicada en la calendarizacion que se
informara al inicio del proceso.

Constituiran observaciones subsanables aquellas que refieran a aclarar ciertos
antecedentes, como por ejemplo ante el caso en que se hayan presentado documentos
ilegibles o no sea posible apreciar su contenido; que falte algiin documento exigido en
la presente Ordenanza o que requiera ser actualizado; que se detecte la existencia de
fondos municipales pendientes de rendicion; o se requieran antecedentes adicionales
para la mejor evaluacion de la iniciativa.

En estos casos, la institucion postulante tendré un plazo de 15 dias corridos contados
desde la referida publicacién, para presentar en la Oficina de SECPLAN la informacion
faltante o que tenga por objeto subsanar la observacion, accion que también podra
efectuarse a través de correo electronico dirigido a la casilla
subvenciones.municipal@municipalidadarica.cl. Este plazo serd improrrogable, de tal
modo que de subsistir las omisiones u observaciones planteadas por SECPLAN, la
solicitud seré declarada inadmisible, decision que sera inapelable.

Acta de Examen de Admisibilidad. La SECPLAN levantara acta que consignara el
resultado final de este examen, definiendo las Organizaciones y sus respectivos
Proyectos que resulten admisibles, las que pasaran a la Segunda Etapa de Analisis de
Viabilidad de los proyectos.

Asimismo, en dicha acta se precisaras aquellas Organizaciones y sus Proyectos que se
declaren inadmisibles, los que no podran continuar con el proceso, segun las
siguientes causales:

a) Proyectos presentados fuera de plazo de postulacion.

b) Proyectos que no cumplan con los requisitos especificos o no adjunten la totalidad
de los documentos de postulacion; o que, transcurrido el plazo para subsanarlos, no
se cumpla con el requerimiento de SECPLAN o se presenten fuera de plazo.

c) En caso de constatar falsedad en las declaraciones o adulteracion de los antecedentes
presentados por la Organizacion postulante.

d) Si al momento de la postulacién se encuentra postulando a otro fondo municipal.

e) Si la Organizacion no ha presentado la rendicion de cuenta de recursos otorgados
por la I. Municipalidad de Arica; salvo el caso sefialado en el articulo 11 de la presente
Ordenanza.

Esta Acta sera publicada en el sitio electrénico de la Municipalidad de Arica
(www.muniarica.cl).

Parrafo 3°
~ Segunda etapa: Analisis de Viabilidad de los proyectos ~

La Comision de Evaluacion Técnica, estudiara si un proyecto sera exitoso o no a partir
de una serie de datos, conforme a una pauta de evaluacion de postulaciones.

Si durante la revision de los proyectos, la Comision detectase la existencia de alguna
causal que haga inadmisible la postulacion, el Secretario de la Comision procedera a
informar por correo electrénico a la Organizacion afectada sobre la observacion
formulada y otorgara un plazo de 7 dias corridos contados desde el envio de dicha
comunicacion. Este plazo podra ser prorrogado por Unica vez, solo si la Organizacién lo
solicita antes del vencimiento del plazo y justifique el motivo del requerimiento.
Analizada dicha peticion, la Comisién decidira si concede o no la prérroga y su extension.
Cumplido el plazo, o su extensién, sin que se reciba respuesta o si la informacion
proporcionada no logra subsanar la observacion o si ésta es presentada fuera de plazo,
se declarara que la solicitud es inadmisible, no pudiendo continuar con el proceso de
Andlisis de Viabilidad. Esta decision sera inapelable.
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Articulo 21°:

Analisis de Viabilidad. El Andlisis de Viabilidad de los proyectos considerard los
siguientes criterios:

1. Descripcion del problema: Se evalla el nivel de descripcion y/o justificacion del
problema a abordar con el proyecto, pudiendo comprender de manera clara y
completa de qué forma este problema afecta al piblico objetivo y las razones de por
qué resulta importante ejecutar el proyecto para abordar este problema.

2. Idoneidad del proyecto con la organizacion y sus objetivos: Se evalda la pertinencia
y relacion que el proyecto tiene en relacion a los objetivos que persigue la
organizacion que postula y ejecuta el proyecto, considerando en esta evaluacion el
grado en que la ejecucion del proyecto es capaz de sostener beneficios para la
organizacion en el tiempo, aportando a instalar capacidades en la interna que
contribuyan a su autogestion.

3. Plblico objetivo: Se eval(a la pertinencia del publico que se busca beneficiar, en
relacion con el problema descrito y con la solucién propuesta. Se busca comprender
de manera clara a quien se busca beneficiar y cuales son los beneficios que se espera
obtener tanto para beneficiarios directos e indirectos.

4. Plan de accion: Se evalla la claridad de cémo se ejecutara el proyecto, considerando
todas las gestiones/acciones que serdn necesarias de llevar a cabo para su ejecucion
y el logro del objetivo. Esta evaluacion se basa principalmente en la secuencia l6gica
de pasos necesarios para dar cumplimiento al objetivo propuesto, y en la coherencia
de esta planificacion con el presupuesto definido en la postulacion.

5. Plan de difusion: Se evala la manera en que se dara a conocer la ejecucion del
proyecto, su objetivo y el impacto que tendrd, a través de medios digitales y
tradicionales, poniendo énfasis en de qué manera se da relevancia al Municipio como
origen del financiamiento.

6. Pertinencia en el uso de recursos: Se evalla la pertinencia de que los bienes que se
desean adquirir o los servicios que se pretenden contratar para la ejecucién del
proyecto y el logro del objetivo, poniendo énfasis en que el presupuesto sea acorde
a la solucién propuesta y el impacto esperado.

7. Impacto del proyecto: Se evalla el nivel de contribucion del proyecto a nivel comunal,
poniendo atencidn en si el impacto que genera el proyecto se centra solo en la propia
organizacion o si también influye de manera positiva en otras organizaciones o en
personas naturales ajenas a la organizacion que postula y ejecuta el proyecto.

8. Historial financiero: Se evalla la responsabilidad de la organizacion en el
procedimiento de rendicion de fondos entregados por el Municipio e instituciones
publicas.

Ademas, existiran 4 criterios electivos, para lo cual la Organizacion debera seleccionar
uno de ellos, que sea mas pertinente en relacién al objetivo y desarrollo del proyecto,
que seran los siguientes:

9. Originalidad e innovacion: Se evalia la creatividad en la forma de abordar la
problematica que atiende el proyecto, desde la definicion del diagndstico hasta las
actividades que se proponen.

10.Inclusién: Se evallia en qué medida el proyecto contribuye a la inclusion de diferentes
grupos de la poblacion como parte de los beneficios del proyecto (personas de
diferentes edades, paises de origen, orientaciones sexuales, origen étnico, entre
otros).

11.Enfoque de género: Se evallia en qué medida el proyecto contribuye a igualar las
oportunidades de hombres y mujeres de participar y beneficiarse con la ejecucién del
proyecto.

12.Impacto ambiental; Se evalla en qué medida el proyecto se hace responsable de
minimizar el impacto ambiental que su ejecucion podria producir (ruidos, basura,

conciencia ambiental, entre otros) y una respectiva accién concreta de promocion de
actitudes del cuidado hacia el medio ambiente.

Los mencionados criterios, puntajes y ponderaciones se establecen en detalle en el
Anexo N°5 de la presente Ordenanza.

Una vez aplicados los criterios de evaluacion, la Comision levantara Acta de los proyectos
considerados como viables segin ranking de resultados, consignando en orden
decreciente a las instituciones seguin Ia nota de evaluacién obtenida. El resultado de esta
evaluacion serd inapelable. Solo los proyectos viables pasarén a la siguiente etapa.



Parrafo 4°
~ Tercera etapa: Propuesta de Asignacion de Financiamiento ~

Articulo 22°: La Comision propondra la asignacion de financiamiento a los proyectos declarados
viables, conforme con los siguientes criterios:

Criterios de -

Asignacion Descripcion
Este criterio consiste en la revision de los items de gastos y que estos sean
concordantes con los objetivos especificos del proyecto o iniciativa.
Si se encuentra debidamente ajustado al proyecto, se propondra el
otorgamiento del 100% de financiamiento (maximo).

Presupuesto

acorde al Proyecto

Dependiendo del nivel de detalle, cotizaciones y estudio de mercado
disponibles, la Comision Técnica propondra la eliminacion o modificacion de
items que no se relacionen con el objetivo del proyecto postulado o que sean
prescindibles para una mejor eficiencia en el uso del presupuesto municipal,
asi también podra reducir el monto de los items al proponer la asignacion de
recursos.

Comportamiento | de cuentas dentro de plazo, las que podran obtener el maximo financiamiento

Este criterio tiene por finalidad premiar a las Organizaciones que se preocupan
de ejecutar sus proyectos en forma oportuna, eficiente y transparente; que
facilitan la fiscalizacion del empleo de los recursos, y presentan sus rendiciones

para su nuevo proyecto.

Por tanto, aquellas que no lo hacen, se les rebajara el monto de financiamiento,
segln el comportamiento demostrado en los Gltimos 3 afos.

Coherencia y légica | Comisidn propondra una asignacion de recursos menor al maximo cuando, de
de la planificacion | los antecedentes tenidos a la vista, se observen proyectos poco claros,

Para que las organizaciones interesadas formulen proyectos debidamente
desarrollados y que los objetivos especificos que éste plantee guarde estrecha
relacion con los objetivos estatutarios y con las funciones municipales, la

desprolijos o indefinidos, de lo cual se origine una duda razonable sobre la
planificacion de las actividades que se propone para alcanzar los objetivos
especificos dentro de los limites del presupuesto y periodo que se proyecten.

Fijacién de cuotas

Ademas de la facultad de proponer la asignacion de recursos, como medida
cautelar la Comisién también podra fijar el nimero de cuotas para su entrega,
en atencion al monto solicitado, el tipo y extension de las actividades que se
proyecten.

Articulo 23°;

La Comision levantara Acta de la propuesta de financiamiento, la que debera ser remitida
al Alcalde para su revision. En caso de disconformidad, la Autoridad podra solicitar a la
Comision una nueva evaluacion respecto de casos puntuales. De no existir
observaciones, solicitard el acuerdo del Concejo Municipal, el que podra aceptar,
rechazar o proponer la rebaja del financiamiento asignado por la Comisién, no pudiendo
en consecuencia aumentar el valor asignado por la Comisién.

Parrafo 5°
~ Cuarta etapa: Seleccion de proyectos ~

Decreto alcaldicio que autorice el otorgamiento de subvencidon. Una vez
obtenido el acuerdo del Concejo Municipal, el Alcalde dictard un decreto alcaldicio
mediante el cual se exprese la decision del Municipio sobre los proyectos seleccionados
y el monto de financiamiento, segun el siguiente contenido:

a) Individualizacion de la institucion beneficiaria y de su representante.
b) Monto y objetivo de la subvencidn.
c) Forma de pago.

d) Obligacion de la institucion a presentar un certificado de vigencia de la Personalidad
Juridica, cuando corresponda.

e) Obligacidn de la institucién a rendir cuenta documentada de los gastos efectuados
con cargo a la subvencién dentro de los plazos que se establezcan.

f) Obligacién de la institucion a celebrar un convenio con la Municipalidad.
g) Imputacion del gasto (cuenta presupuestaria y contable).



Articulo 24°:

Articulo 25°:

Articulo 26°

Articulo 27°

"
L]

h) Identificacién de los ftems de gastos que se financiaran en la subvencion que se
otorga.

i) Autorizacion del Alcalde para ejecutar el item de gastos en prestacion de servicios o
en personal, si corresponde.

j) Indicacion de los fundamentos y razones para proceder a la entrega de la
subvencion, para lo cual se debera consignar los resultados obtenidos en las etapas
de evaluacion.

k) Indicacion de la Sesion del Concejo Municipal y del Acuerdo obtenido.

Para estos efectos, en el Anexo N°3 de esta Ordenanza se propone un formato de
decreto tipo.

Comunicacién. El decreto alcaldicio que autorice el otorgamiento de la subvencion
serd notificado al Presidente de la Organizacion beneficiaria, de conformidad con lo
establecido en el articulo 69° de la presente Ordenanza.

Sera la SECPLAN la encargada de practicar estas notificaciones, asi como de la difusion
de los resultados que se estime pertinente realizar en medios de comunicacion.

Posteriormente, la institucién beneficiaria debera suscribir el respectivo Convenio de
Transferencia a que se refiere el Titulo IV de la presente Ordenanza.

Registro de Subvenciones. La SECPLAN mantendra un Registro de Subvenciones
otorgadas por afio, las que deberd informar periédicamente a la Direccién de Control,
en el que se anotaran individualmente los siguientes antecedentes:

a) Nombre y RUT de la Institucion;

b) Objeto de destino de la subvencion otorgada;

¢) Monto total aprobado y nimero de cuotas, cuando corresponda;
d) Decreto alcaldicio que otorga la subvencion;

e) Convenio de subvencion;

f) Decreto alcaldicio que aprueba el convenio de subvencion;

g) Numero de decreto de pago;

h) Fecha y forma de transferencia de los recursos.

i) Sanciones.

TITULO IV
DEL CONVENIO DE TRANSFERENCIA

Parrafo 1°
~ Suscripcion del Convenio ~

La organizacidn beneficiaria, por medio de su representante, debera suscribir un
convenio con la Ilustre Municipalidad de Arica, donde se consignaran los objetivos
especificos; modalidad, monto y cuotas de la asignacion; tiempo de ejecucion; el detalle
de los gastos; los derechos y obligaciones; limitaciones; acciones ante incumplimiento,
y demas condiciones para la utilizacién y rendicion de los recursos municipales, el que
debera ser aprobado por decreto alcaldicio.

Cuando se trate de Organizaciones que no tengan su sede en la comuna de Arica,
debera ademas dejarse establecido en el Convenio, la modalidad en que los beneficios
del proyecto que se proporcionen favorezcan a los habitantes de la comuna de Arica.

Para todos los efectos, el proyecto presentado por la organizacion beneficiaria formara
parte integrante del convenio suscrito entre las partes.

Procedimiento. Recibidos el decreto alcaldicio que autorice el otorgamiento de la
subvencion municipal, los antecedentes de postulacion de la entidad beneficiaria y el
certificado de disponibilidad presupuestaria en la Direccion de Asesoria Juridica, ésta
procedera a preparar el correspondiente “Convenio de Transferencia de Subvencion”,
en adelante “el Convenio”, conforme con el contenido senalado en el articulo
precedente.

Asimismo, la mencionada Direccion podra a la Organizacion beneficiaria, mediante
correo electronico dirigido a la casilla informada en el Formulario de Postulacién,
cualquier documentacion que estime necesaria, siempre y cuando:
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Articulo 28°:

Articulo 29°:

a) Si la vigencia del directorio de la organizacion se ha acreditado con el certificado
provisorio emitido por el Secretario Municipal, la organizacion debera presentar el
Certificado de vigencia del directorio emitido por el Servicio de Registro Civil e
Identificacion;

b) Si se evidencia la falta de algin antecedente o que sea necesaria la actualizacion de
documentos, la Organizacién debera presentar fotocopia del documento solicitado,
¥

¢) Cualquier otra documentacion indispensable para la redaccion del Convenio.

Para los efectos expuestos, la Asesoria Juridica establecera un plazo para su
cumplimiento, el que no podra ser superior a 15 dias corridos contados desde el envio
del correo electrdnico, el que se prorrogara por Unica vez y en forma excepcional, segun
ameriten los motivos expuestos por la organizacion. Si la Organizacién no cumple con
lo solicitado, se procedera de acuerdo con lo sefialado en el parrafo final de este articulo.

Una vez preparado el Convenio, la mencionada Direccion se comunicara con la
Organizacion por correo electrénico, para informar que el Convenio se encuentra
disponible para su suscripcion, debiendo otorgarle un plazo de 7 dias corridos para
que el representante legal se apersone en las oficinas de la Asesoria Juridica, pudiendo
prorrogarse en casos justificados, a solicitud de la entidad por el plazo que indique.

Transcurrido el plazo para suscribir el convenio o su prérroga, caducara
automaticamente el derecho de la Organizacién y se entendera que renuncia a recibir
el financiamiento correspondiente y por ende a ejecutar el proyecto postulado, sin
derecho a ulterior reclamo y/o indemnizacion de perjuicios. Para estos efectos se dictara
el correspondiente decreto alcaldicio, y el Alcalde podra redistribuir esos fondos en otros
proyectos que quedaron seleccionados, pero que no pudieron adjudicarse por haberse
alcanzado el total del presupuesto disponible.

Decreto alcaldicio que apruebe el Convenio. Suscrito el Convenio por las partes,
se dictara el decreto alcaldicio que lo apruebe, con copia a Secretaria Comunal de
Planificacion, Direccidon de Administracion y Finanzas, Asesoria Juridica y Direccion de
Control, para su archivo y fines que correspondan.

Parrafo 2°
~ Modificaciones ~

De manera excepcional y por razones debidamente justificadas por la propia
organizacion, se podra autorizar la ampliacion de plazo para concluir el proyecto o el
cambio de alguno de los items aprobados, mediante peticién escrita dirigida al Alcalde,
quien lo sometera al acuerdo del H. Concejo Municipal. Dicha solicitud deberd indicar
en forma clara y justificada las razones que motivan el requerimiento, plazo e item a
modificar y la propuesta de modificacion.

a) En el caso de requerirse la ampliacion del plazo, la solicitud debera presentarse con
a lo menos 30 dias corridos de anticipacion al vencimiento del plazo original
(considerando en esa anticipacion la respuesta del municipio), y de concederse, el
nuevo plazo no podra superar la mitad del plazo originalmente comprometido.
Asimismo, no se otorgaran aumentos de plazos que obedezcan a razones imputables
a la propia organizacion. Si se rechaza la ampliacion de plazo solicitada, la institucion
debera rendir cuenta, procediendo a devolver los recursos no ejecutados.

b) En el caso de requerirse el cambio de item, dicha modificacion no podra aumentar
el monto total de los recursos otorgados, ni menos afectar la naturaleza del proyecto.
Para estos efectos, la solicitud debera presentarse antes de producirse el gasto y en
ésta explicar como el nuevo destino de los recursos se vincula directamente con el
cumplimiento de la funcidén municipal para la cual la subvencion fue originalmente
otorgada. Analizado el requerimiento y con el visto bueno del Alcalde, pasaran los
antecedentes al Concejo Municipal para que se pronuncie, pudiendo autorizar o
rechazar la solicitud, decision que se expresara mediante decreto alcaldicio.
Notificado el decreto de rechazo, la organizacion deberd ejecutar el proyecto tal
como fue seleccionado, o rendir los gastos efectuados y devolver los montos no
ejecutados.

Aprobado el aumento de plazo o el cambio de item por Decreto Alcaldicio, se procedera
a la modificacion del Convenio, mediante la suscripcion de un Anexo Modificatorio,
conforme con el procedimiento descrito en el articulo precedente.

La solicitud de aumento de plazo y cambio de item, se podra realizar por una sola vez
al proyecto aprobado.
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Articulo 30°;

Parrafo 3°
~ Renuncia a Ia Subvencién Municipal ~

La organizacion puede renunciar a la Subvencién Municipal adjudicada en cualquier
momento, para lo cual debera ingresar por Oficina de Partes una carta dirigida al Alcalde,
indicando los motivos de dicha decision. Ademas, debera reintegrar la totalidad de los
recursos que se hayan transferidos, para que la organizacion no tenga deudas con la

Municipalidad de Arica, debiendo para ello adjuntar a la carta la orden de ingresos
municipales.

Esta solicitud de renuncia, al tratarse de un término al otorgamiento de la Subvencion
Municipal, debera ser resuelta y autorizada por el Alcalde, previo acuerdo del H. Concejo
Municipal, de conformidad a la letra h) del articulo 65 de la Ley N°18.695, Orgénica
Constitucional de Municipalidades.

TITULO V

DE LA TRANSFERENCIA DE RECURSOS Y LA EJECUCION DEL PROYECTO

Articulo 31°:

Articulo 32°:

Articulo 33°:

Articulo 34°;

Articulo 35°:

Parrafo 1°
~ Transferencia de los recursos ~

La Municipalidad arbitrara las medidas que sean necesarias para que las Organizaciones
beneficiarias cuenten con los recursos comprometidos a partir del mes de enero del afo
siguiente al de postulacion. En todo caso, el otorgamiento de los recursos se hara de
acuerdo a la disponibilidad financiera de la municipalidad, para lo cual la Direccién de
Administracién y Finanzas debera elaborar el flujo de pago de las subvenciones.

Entrega de los recursos. Una vez que se encuentre totalmente tramitado el decreto
alcaldicio que aprueba el Convenio de Transferencia de Subvencion, se remitiran los
antecedentes a la Direccion de Administracion y Finanzas para que elabore y tramite el
correspondiente decreto de pago.

Tanto el decreto de pago, como la respectiva transferencia o el cheque correspondiente,
deberan ser extendidos exclusivamente a nombre de la entidad subvencionada, en
ningln caso, a nombre de personas naturales.

Correspondera a Tesoreria Municipal emitir Cheques Nominativos a nombre de la
institucion beneficiaria o el deposito de los montos, via transferencia electrénica, en la
cuenta de ahorro, corriente o a la vista de la organizacion.

Comprobante de Ingreso. La organizacion beneficiada debera emitir un
comprobante de ingreso firmado por su presidente y tesorero, al que se adjuntara una
copia del estado de cuenta de ahorro, corriente o a la vista, segin corresponda, en el
que conste el respectivo depdsito.

Dicho comprobante deberad presentarse conjuntamente con los demas antecedentes
que se exigen para rendir cuenta de los recursos otorgados, ante la Direccion de
Control. Si no se adjunta, la rendicion de cuenta podra ser rechazada.

Parrafo 2°
~ Ejecucion del proyecto ~

Las organizaciones deberan cumplir integramente con el programa de ejecucion del
proyecto, desde que disponga de los recursos otorgados por el Municipio.

El retardo injustificado en la ejecucion de los proyectos sera considerado como un factor
decisivo en la adjudicacion de nuevas postulaciones, sin perjuicio de las demas
responsabilidades legales que se pudiere perseguir.

Cualquier modificacion del proyecto, en cuanto al plazo e items de gasto, debera cumplir
con las condiciones y procedimiento indicados en el articulo 29 de la presente
Ordenanza.

Los bienes adquiridos para implementacion o equipamiento obtenidos por las
Organizacion con motivo de la ejecucion del proyecto, pasaran a formar parte del
patrimonio de la misma, en ningln caso seran de propiedad su presidente o de los
responsables del proyecto, debiendo incorporarse inmediatamente a su inventario, cuyo
formato se encuentra en el Anexo N°4 de esta ordenanza.

En cuanto a los proyectos relacionados con la realizacion de actividades, la Organizacion
beneficiaria debera llevar un registro de su desarrollo, segin corresponda, a través de

fotos, afiches, invitaciones, programa, listas de asistencia, y cualquier otro medio de
verificacion, documento o antecedente que demuestre la ejecucién del proyecto.
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Articulo 36°:

Articulo 37°:

Articulo 38°:

Articulo 39°:

Parrafo 3°
~ Suspension de la ejecucion del proyecto ~

Procedera la suspension del plazo de ejecucién del proyecto en forma extraordinaria y
sélo en caso que, por fuerza mayor o caso fortuito, no se pueda ejecutar el proyecto
momentdneamente. Para estos efectos, la organizacion podra efectuar esta solicitud en
el plazo de 15 dias corridos contados desde la ocurrencia del hecho, debiendo exponer
los fundamentos de su requerimiento y su propuesta de reanudacién de la ejecucion
del proyecto.

El plazo de suspension sera definido por el Alcalde, segun pronunciamiento favorable
de SECPLAN, término que no podra exceder del afio calendario.

Se formalizard la suspension mediante Decreto Alcaldicio.

Parrafo 4°
~ Difusion del proyecto ~

Con el fin de identificar los proyectos financiados con recursos municipales, las
organizaciones beneficiarias deberan incorporar en sus actividades y/o en los insumos
a utilizar de acuerdo a las caracteristicas del proyecto, el Logo de la Municipalidad,
segun el formato que debera ser informado a la Organizacion,

De este modo, todo el material impreso o digital que implique difusion del proyecto,
tales como afiches, dipticos, penddn, gigantografias, poleras, adhesivos, entre otros,
deben llevar bordado, estampado o impreso el logo del municipio y hacer referencia al
financiamiento de la actividad.

Parrafo 5°
~ Término del proyecto ~

La organizacion debera comunicar a la SECPLAN el término del proyecto, a fin de que
los funcionarios a cargo de la supervision se constituyan en terreno o requieran
antecedentes para proceder a su fiscalizacion.

Asimismo, la institucion beneficiaria debera ingresar por Oficina de Partes de la
Municipalidad un Informe de Gestion dirigido al Alcalde y a la SECPLAN, el que debera
contemplar como minimo, una descripcion de las actividades principales, logros o
resultados, un registro visual de lo realizado y adjuntar el Inventario de bienes de la
Organizacion, con indicaciéon de los productos adquiridos con los recursos de la
subvencion, en los casos que correspondan.

Conforme con la fiscalizacion realizada, se procedera al cierre del proyecto, para lo cual
se evaluar2 el cumplimiento de los objetivos planteados en el mismo.

La Municipalidad no recibird ni aprobara el término del proyecto, mientras se encuentre
pendiente la presentacion de rendiciones, su aprobacién y/o el ingreso en arcas
municipales del reintegro de fondos que se hubiese ordenado.

TITULO VI
DE LA RENDICION DE CUENTAS

Toda organizacidén que reciba una subvencion, FONDEVE, o cualquier otro tipo de
aporte, por parte de la Municipalidad debera rendir ante la Direccién de Control, cuenta
documentada y detallada de los gastos efectuados con cargo a la misma, con el objeto
de determinar la correcta inversion de los fondos otorgados y el cumplimiento de los
objetivos previstos en el proyecto.

Dicha informacidn debera ser veraz, completa y actualizada, y publicarse, manteniendo
dicha calidad, en el sitio electronico de la organizacion o, en su defecto, en cualquier
medio de comunicacion social escrito o electrénico, o en un sitio electrénico de otra
organizacion similar o de la Municipalidad que otorgd la subvencion. Dicha publicacién
debera ser puesta en conocimiento de esta Municipalidad al momento de rendir cuenta
de los recursos otorgados como subvencion.

En lo no regulado en el presente titulo, las rendiciones de cuentas deberan regirse
ademds por las disposiciones contenidas en la Resolucion N°30 de 2015 de la
Contraloria General de la Republica.
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Articulo 40°:

Articulo 41°;

Articulo 42°:

Articulo 43°;

Articulo 44°;

Los gastos con cargo a la subvencion o aporte municipal deberan realizarse desde la
fecha del Decreto Alcaldicio que apruebe el convenio de transferencia de recursos,
conforme con los plazos dispuestos en el mismo y dentro del afio calendario
correspondiente, por consiguiente, no se aceptaran gastos efectuados con anterioridad
a la fecha del otorgamiento, ni en forma extempordnea a la ejecucién del proyecto,
como tampoco después del 31 de diciembre del afo respectivo.

Excepcionalmente, se podran rendir gastos efectuados con posterioridad al 31 de
diciembre del afo en que se concede, para lo cual la organizacién debera solicitarlo
explicando detalladamente los motivos y circunstancias que lo fundamenten. Dicha
solicitud sera analizada por la autoridad, la que, de estimarla pertinente, solicitara el
acuerdo del H. Concejo Municipal, expresandose su decision mediante Decreto
Alcaldicio.

Las rendiciones de cuentas deberdn presentarse al Municipio una vez concluida la
ejecucion del proyecto, lo que deberd ocurrir dentro del afio calendario correspondiente
al otorgamiento de la subvencién o de su extension, segln lo sefialado en el articulo
precedente.

En el caso de subvenciones entregadas mediante el pago de cuotas periddicas, las
respectivas rendiciones de cuenta deberan efectuarse antes del otorgamiento de la
nueva cuota con una antelacion minima de 10 dias corridos anteriores a la siguiente
cuota.

Los saldos no utilizados deberan reintegrarse antes de rendir cuenta de la subvencion,
en Tesoreria Municipal,

Las rendiciones de cuentas deberan detallarse en un formulario especial elaborado por
la Direccion de Control de la Municipalidad, al cual deberan adjuntar la documentacion
original que respalde los gastos efectuados, debidamente ordenados.

Estas rendiciones deberdn ser presentadas en la Oficina de Partes del Municipio. La
Direccion de Control procedera a su revision, de cuyo resultado informara a la Direccion
de Administracion y Finanzas, con copia a la SECPLAN.

Para estos efectos se deben presentar los siguientes documentos:

a) Formulario de Rendicion de cuentas;

Constancia de publicacion, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 39°, inciso
segundo, de la presente ordenanza;

b) Comprobante de Ingreso sefialado en el articulo 33° de la presente ordenanza.

c) Boletas, facturas, boletas de honorarios u otro comprobante fidedigno, cuyas datas
sean igual o posterior a la fecha del Decreto Alcaldicio que aprueba el Convenio;

d) Documentos o recibos mediante los cuales las instituciones subvencionadas
acrediten |a entrega de los bienes o servicios prestados a las personas beneficiarias
del proyecto, tales como: fotografias, certificados de conformidad, constancias,
nominas de participantes, certificado de dénde quedaran los bienes, actas de
entrega o recortes de diario. Estos antecedentes deben dar cuenta de la ejecucion
del proyecto.

e) Orden de ingreso en la Tesoreria Municipal que acredite el reintegro de los recursos
no ejecutados.

Los datos internos y exclusivos de uso de la Municipalidad para el llenado del formulario
de rendiciones podran ser solicitados directamente en la Direccién de Control (nimero
de decreto que otorga subvencion, nimero de convenio, numero de decreto alcaldicio
que aprueba convenio, nimero de decreto de pago).

Boletas y facturas. Se aceptaran como documento de respaldo de los gastos
efectuados, las boletas o facturas en original, debidamente registradas ante el Servicio
de Impuestos Internos. No se aceptaran documentos que presenten alteraciones, o
remarcaciones, fechas incompletas o nimeros ilegibles.

El proveedor debera ser del rubro adecuado al bien adquirido o al servicio prestado.
Formalidades de las boletas. Las boletas que por falta de espacio no identifiquen el

detalle del gasto, deberan complementarse con el desglose de los articulos adquiridos
en la hoja de rendicion correspondiente o en la hoja en la cual se pegue la boleta.

Respecto de boletas impresas en papel térmico o quimico, la entidad debera adjuntar
a la boleta una fotocopia de ésta, a fin de preservar su contenido dado que en ese tipo
de papel la escritura es poco duradera.
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Articulo 45°:

Articulo 46°;

Articulo 47°:

Articulo 48°:

Articulo 49°:

Eventualmente y en casos muy calificados en que no se pueda obtener facturas o
boletas, por ejemplo, si el comerciante estd exento de impuesto, se podra utilizar el
"Recibo”, el cual debera detallarse la especificacion del gasto, el valor, el motivo, la
fecha y la identificacion del proveedor o la persona que recibe el dinero (nombre, RUT,
domicilio).

Asimismo, cuando se autorice efectuar gastos de locomocion en que no sea legalmente
exigible un documento de respaldo, se debera presentar una planilla en la cual se
indique el tipo de movilizacion, detalle sobre el destino y motivo o justificacion, el valor,
la fecha, el nombre, RUT y firma de la persona que incurri6 en el gasto, todo ello visado
por el representante de la institucién. Cabe indicar que, para los gastos en taxis se
deberd ademas justificar el uso de ese medio de transporte.,

Formalidades de las facturas. Las facturas deben emitirse a nombre de la institucion
beneficiaria de la subvencion, en ellas debera indicarse su RUT y especificarse el detalle
del gasto, con indicacion de su valor unitario y total.

Las facturas deberan presentarse canceladas por el proveedor, es decir, con su firma y
fecha de cancelacién, ademas deben ser visados por el presidente o representante legal
de la institucion.

Las facturas electronicas deben adjuntar "Original" y copia "Cedible”, con los timbres
de "Cancelado” o "Pagado” y con recepcion conforme del bien o servicio adquirido.,

Gastos realizados en el extranjero. Los gastos incurridos en el extranjero deberan
respaldarse con documentos auténticos emitidos en el exterior y acreditarse los pagos
efectuados de conformidad con las disposiciones legales vigentes en el pais respectivo.

Dichos documentos de respaldo deberan indicar, a lo menos, la individualizacién y
domicilio del prestador del servicio y/o del vendedor de los bienes adquiridos, segin
corresponda, y la naturaleza, objeto, fecha y monto de la operacion.

A la factura u otro documento en moneda extranjera, se debera adjuntar lo siguiente:

- Documento que acredite su equivalencia en moneda nacional (conversion moneda),
y

Comprobante de pago del impuesto aduanero correspondiente.

Para los efectos de determinar el valor del tipo de cambio, se estara a aquel vigente al
momento de realizarse la respectiva operacidn, es decir, los egresos deberan valorizarse
seglin el tipo de cambio vigente al momento en que se realizé la transaccion, fecha que
figura en el respectivo comprobante de compra.

Boletas de honorarios. En los casos debidamente justificados por la organizacién, se
podran efectuar pagos de honorarios, con cargo a la subvencion. Al momento de la
rendicién, las boletas de honorarios, deben rendirse por su monto bruto, firmada por el
emisor y con fecha acorde a la actividad realizada.

Ademas, se deberan adjuntar la siguiente documentacion:

Contrato de prestacion de servicios.
Informe de las actividades realizadas.

- Comprobante de pago de los impuestos (retencion legal).

No se aceptaran gastos por servicios prestados por los miembros de la directiva de la
organizacion, ni sus parientes: cényuge, padres, hermanos, hijos y adoptados.

Liquidaciones de sueldo. En los casos debidamente justificados por la organizacion,
se podran efectuar pagos de remuneraciones con cargo a la subvencién, para lo cual,
se debera acompanar el contrato de trabajo y los documentos que respalden el integro
pago de remuneraciones, (Liquidaciones de sueldos), y el cumplimiento de las leyes
sociales, retenciones, seguros, entre otros, de los (ltimos 3 meses,

Restricciones. Solo se aceptaran gastos que cumplan con las condiciones establecidas
en el presente titulo, encontrandose expresamente prohibido incurrir en alguna de las
siguientes conductas:

- Modificar los items de gastos sin autorizacién y aprobacion previa del Honorable
Concejo Municipal y el Alcalde, salvo lo dispuesto en el articulo 29°, de la presente
ordenanza.

- Efectuar gastos sin ajustarse a los ftems indicados en el decreto Alcaldicio que otorga
la subvencion.

- Adquirir mas bienes de los autorizados en el respectivo item.
- Comprar con cargo a tarjeta de crédito.
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Articulo 5009:

Articulo 51°:

Articulo 5209;

Articulo 539:

Articulo 54°:

- Acumular puntos o millas por compras en casas comerciales, supermercados,
estaciones de servicios, aerolineas y otros.

- Comprar en forma posterior al 31 de diciembre del afio en que se otorga la
subvencion, salvo que cuente con decreto alcaldicio que lo autorice.

Rendicién de Cuentas Aprobada. De encontrarse conforme la rendicién de fondos,
la Direccién de Control informara a la Direccion de Administracién y Finanzas, la que
procedera a rebajar del sistema la obligacién generada por la subvencién otorgada y
emitira un certificado de aprobacion, teniéndose por rendidos los fondos entregados, a
peticion de la respectiva organizacion.

Una vez registrada contablemente la rendicion, no se aceptaran modificaciones ni
correcciones, ya que se entiende fue examinada y analizada en detalle mediante los
controles pertinentes.

Rendicion de Cuentas Observada. En caso que del andlisis de la rendicién se
evidencie que se encuentra incompleta, que se detecte falta de cuadratura o que no
cumpla con alguna de las obligaciones del presente titulo, la Direccion de Control
procedera a informar de dicha situacion a la brevedad y devolver la rendicién a la
Organizacion, con expresa mencion del plazo que se concederd para subsanar las
observaciones, el que puede ser objeto de prérrogas segln lo estime conveniente dicha
Direccién, siempre que la suma de estos plazos no exceda de 30 dias corridos.

Sin perjuicio de lo anterior, cada institucion podra acudir a la Direccién de Control, para
despejar dudas y asi entregar su rendicion de forma dptima.

Rendiciéon de Cuentas Rechazada. En caso de observaciones en la rendicién de
cuentas, ya sea que esté incompleta, contenga gastos realizados fuera del plazo de
vigencia del convenio, existan saldos sin su debido respaldo, o no se subsanen las
observaciones dentro de plazo, la rendicion de cuentas serd rechazada, resultando
exigible la restitucion inmediata de los fondos a la Municipalidad.

La Direccion de Control oficiara a la Direccion de Administracién y Finanzas del resultado
del anélisis de la rendicion, la que se encargara de requerir a la organizacion el reintegro
correspondiente, conforme con el procedimiento indicado en los articulos 65° y
siguientes de la presente ordenanza.

TITULO VII
DE LA FISCALIZACION Y LAS SANCIONES

Parrafo 1°
~ Fiscalizacion y supervision ~

La Ilustre Municipalidad de Arica, en el contexto de resguardar el cumplimiento a los
objetivos de los proyectos seleccionados, se reserva el derecho de efectuar
supervisiones al desarrollo de las actividades en terreno, coordinar reuniones de trabajo
con la directiva de la organizacion, otras entidades ptblicas y/o instituciones privadas
relacionadas con el proyecto.

Las Organizaciones beneficiarias deberén prestar todas las facilidades para que la
Direccion de Control, la SECPLAN, el Concejo Municipal y la Contraloria Regional de
Arica y Parinacota, fiscalicen y supervisen la ejecucion del proyecto.

Se podra verificar, evaluar y/o auditar la correcta inversién de los recursos municipales
y de la ejecucion del proyecto, mediante la revision de documentos, visitas a terreno y
demas acciones, actividades o procesos de supervisién, entre los cuales se pueden
distinguir los siguientes:

- Requerimiento de documentacion de las adquisiciones y revisién del inventario de
los bienes que conforman el patrimonio de la organizacion, que incluya los nuevos
implementos adquiridos con la subvencion.

- Verificacion del otorgamiento del financiamiento, mediante revision del saldo en Ia
cuenta bancaria de la organizacion.

- Realizacion de las actividades del proyecto que origind el otorgamiento de la
subvencidn.

- Realizacién y asistencia a las actividades del proyecto.
- Cualquier otra medida tendiente a examinar el empleo de los recursos otorgados.
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Articulo 55°:

Articulo 56°:

Articulo 57°:

Articulo 58°;

En el caso que la organizacion se niegue a la evaluacion de su proyecto, no entregue
toda la informacion solicitada, interfiera en el proceso del fiscalizador o supervisor, o no
cumpla con las exigencias establecidas en la presente ordenanza, serd calificada de
manera negativa por la Municipalidad, la que, segin la gravedad de los hechos, podra
sancionarla con la inhabilitacion para postular al proceso de subvencién del afio
siguiente o algin otro fondo del Municipio, pudiendo asimismo proceder a detener los
pagos pendientes, solicitar reintegros, segin se estime conveniente, e incluso, poner
término anticipado al convenio y/o ejercer las correspondientes acciones administrativas
y judiciales.

Parrafo 2°
~ Término anticipado del convenio ~

En el evento que la organizacion incumpla alguna de las obligaciones establecidas en la
presente Ordenanza y en el Convenio de Transferencia, la Municipalidad estara
facultada para que unilateralmente ponga término anticipado al mismo, requiriendo
total o parcialmente la devolucién de los recursos y ordenara la adopcion de las medidas
correspondientes, sin perjuicio de iniciar las acciones administrativas y judiciales para
obtener la restitucién de los fondos adjudicados y entregados.

Causales. Son causales de término anticipado, las siguientes:

a) Obtencion de la subvencion falseando las condiciones requeridas para ello u
ocultando aquéllas que lo hubieran impedido.

b) Si la organizacién beneficiaria no inicia oportunamente la ejecucion del proyecto en
el plazo indicado en el convenio y segin reciba los recursos.

c) Por disolucion de la organizacion responsable del proyecto.

d) Por presentarse un estado de notoria insolvencia de la organizacion responsable.
e) Por exigirlo el interés piblico o la seguridad nacional.

f) Por fuerza mayor o caso fortuito.

g) Por la utilizacion de los recursos asignados, en actividades ajenas al proyecto.

h) Resistencia, excusa, obstruccién o negativa a las actuaciones de comprobacion y/o
fiscalizacion realizada por la Municipalidad o por el érgano contralor competente.

i) Por no entregar informacion fidedigna en el periodo de supervision o auditoria del
proyecto.
j) Por incumplimiento grave de las obligaciones contempladas en la presente

Ordenanza y en el convenio suscrito por las partes, por causas o hechos imputables
a la organizacion responsable.

Procedimiento. Seguin el resultado de las actividades de fiscalizacion, el funcionario a
cargo de la supervision informara por escrito al Alcalde sobre el avance de la ejecucion
del Proyecto y el estado de cumplimiento de las obligaciones establecidas en la presente
Ordenanza y en el Convenio de Transferencia, pudiendo proponer el término anticipado
del Convenio. De estimarse pertinente, previo acuerdo del H. Concejo Municipal,
conforme a la letra h) del articulo 65 de la Ley N°18.695, el Alcalde determinara el
término anticipado mediante decreto alcaldicio, el que sera notificado al representante
legal de la Organizacion.

A partir de la notificacién del precitado decreto, la Organizacion debera abstenerse de
seguir ejecutando los recursos municipales y proceder al reintegro de los fondos, dentro
del plazo que en dicho acto se indique.

Respecto de tal decisién, la Organizacion interesada podra presentar el recurso de
reposicién contemplado en el articulo 59 de la Ley N®19.880, dentro de los 5 dias habiles
siguientes a su notificacion. La presentacién de este recurso u otra accién, no
suspendera los efectos del término anticipado del convenio.

Una vez que se encuentre firme la decisién de poner término anticipado al convenio, la
Municipalidad podra iniciar las acciones administrativas y/o judiciales para el obtener el
reintegro total o parcial de los recursos otorgados, segtin grado de cumplimiento del
proyecto.
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Articulo 59°:

Articulo 60°:

Articulo 61°:

Articulo 62°:

Articulo 63°:

Parrafo 3°
~ Reintegro de los recursos ~

También procederd el reintegro de las cantidades percibidas, en los siguientes casos:
a) Renuncia del beneficio.

b) Recursos no ejecutados.

c) La no presentacion de la rendicién de cuentas.

d) Recursos observados o rechazados, segln resultado de la rendicion de cuentas.

El incumplimiento de esta obligacion, facultara a la Municipalidad para iniciar las
gestiones de cobranza por la via administrativa, y consecuencialmente, por la via judicial
de los montos correspondientes.

El reintegro o devolucion deberd efectuarse mediante pago en cajas de Tesoreria
Municipal o a través de medios electronicos segln plataforma disponible por el
municipio. Para estos efectos, el interesado deberd exhibir los antecedentes del
reintegro que le solicite la Oficina de Rentas Municipales para preparar el giro de "Orden
de Ingreso Municipal”, como lo son: decreto de pago, decreto que ordena el término
anticipado del convenio, carta de renuncia al beneficio, el rechazo de la rendicién, etc.

Cuando se trate de saldos no ejecutados, copia de la orden de ingreso debera anexarse
a los antecedentes de la rendicion de cuenta respectiva.

Parrafo 4°
~ Responsabilidades ~

Sera directamente responsable la Organizacion, la que respondera con su patrimonio;
ademas, seran también responsables civil y penalmente los miembros del érgano de
administracion de la entidad, seglin expresen sus estatutos y normas reguladoras.

Asi, por ejemplo, en el caso de las Organizaciones Comunitarias, territoriales y
funcionales, el Presidente es civilmente responsable hasta la culpa leve en el desempefio
de sus funciones de administracion, sin perjuicio de la responsabilidad penal que pudiere
corresponderle; igual responsabilidad tienen los demas miembros del directorio, en el
ejercicio de las competencias que sobre administracion les corresponda, no obstante la
responsabilidad penal que pudiere afectarles. (Aplica articulos 22 y 23 de la Ley
N°19.418).

Parrafo 5°
~ Infracciones y sanciones ~

Las infracciones en materia de subvenciones se sancionara con la pérdida durante un
determinado plazo de la posibilidad de postular y obtener subvenciones, fondo o
cualquier otro aporte municipal, independiente de la decision de poner término
anticipado al convenio o el inicio de acciones administrativas y judiciales que disponga
el municipio,

La imposicion de sanciones se efectuara mediante procedimiento administrativo en el
que se dara traslado a la Organizacion afectada antes de dictarse el correspondiente
decreto alcaldicio que asi lo disponga. Este procedimiento se iniciara de oficio, como
consecuencia de la actuacion de comprobacion o fiscalizacion que realice el municipio;
por denuncia particular, o a peticion del Concejo Municipal u otro 6rgano fiscalizador
competente.,

Infracciones y graduacion de sanciones. Las infracciones se castigaran mediante
sanciones no pecuniarias, segun la siguiente clasificacién y graduacion:

a) Infraccién leve. Serd infraccién leve cuando concurra alguna de las siguientes
circunstancias:

- El retraso injustificado en la presentacion de la rendicion de cuentas
correspondiente a subvencion, fondo o aporte municipal otorgado por la
municipalidad.

- La presentacién de cuentas justificadas inexactas o incompletas.

- El incumplimiento en la mantencion del inventario de los bienes de la
Organizacion, debidamente actualizado con aquellos adquiridos por efecto del
empleo de la subvencion.
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Articulo 64°;

- La resistencia, negativa u obstruccién a las actuaciones de fiscalizacién. Se
entiende que existen estas circunstancias cuando el responsable del proyecto,
debidamente requerido, haya realizado actuaciones tendientes a dilatar,
entorpecer o impedir las actuaciones de los fiscalizadores, como son las
siguientes conductas: No aportar o no facilitar el examen de documentos,
registros, comprobantes y cualquier otro dato objeto de fiscalizacion; No atender
algn requerimiento; La incomparecencia, salvo causa justificada, en el lugar y
tiempo senalado; Negar o impedir indebidamente la entrada o permanencia en
lugares en que existan indicios probatorios para la correcta justificacion de los
recursos recibidos por la beneficiaria o de la realidad y regularidad de la actividad
subvencionada, y Las coacciones al personal controlador que realice la
fiscalizacion.

Sancién: Pérdida durante el plazo de un afo de la posibilidad de obtener
subvenciones, fondo o aporte municipal.

b) Infraccion grave. Sera infraccion grave cuando concurra alguna de las siguientes
circunstancias:

- El retraso injustificado y reiterado en la presentacion de la rendicion de cuentas
correspondiente a subvencion, fondo o aporte otorgado por la municipalidad.

- La no aplicacion, en todo o en parte, de las cantidades recibidas a los fines para
los que la subvencion fue concedida, respecto de lo cual ha sido necesario
modificar el convenio de transferencia.

Sancion: Pérdida durante un plazo de hasta dos afios de la posibilidad de obtener
subvenciones, fondo o aporte municipal.

¢) Infraccién muy grave. Sera infraccion muy grave cuando concurra alguna de las
siguientes circunstancias:

- La obtencién de la subvencién falseando las condiciones requeridas para ello u
ocultando aquéllas que lo hubieran impedido.

- La no aplicacion, en todo o en parte, de las cantidades recibidas a los fines para
los que la subvencion fue concedida.

- El rechazo de rendiciones de cuentas de subvencién, fondo o aporte otorgado
por la municipalidad.

- La falta de reintegro o devolucion de los recursos no ejecutados, observados o
rechazados.

- La resistencia, negativa u obstruccion a las actuaciones de fiscalizacion, cuando
de ello se derive la imposibilidad de verificar el empleo de los recursos otorgados,
o el cumplimiento de la finalidad y de la realidad y regularidad de las actividades
subvencionadas.

- La utilizacion de facturas, comprobantes u otros documentos falsos o
adulterados.

- La comision repetida de infracciones graves, en los Ultimos 4 afios.

Sancién: Pérdida durante un plazo de hasta tres afios de la posibilidad de obtener
subvenciones, fondo o aporte municipal.

Procedimiento y unidad responsable. La SECPLAN se encargara de requerir
antecedentes a las Direcciones Municipales competentes, la informacién necesaria para
evaluar el desempefio de las Organizaciones beneficiarias, como de efectuar las
fiscalizaciones en coordinacion con la Direccién de Control, con todo lo cual procedera
a efectuar el seguimiento y corroboracién del cumplimiento de las obligaciones y
compromisos contenidos en el Proyecto, en el Convenio y en la presente Ordenanza,
debiendo proponer al Alcalde las sanciones aplicables a las Organizaciones infractoras.

Las sanciones sefialadas en el articulo precedente, comenzaran a regir desde la
notificacion del Decreto Alcaldicio que las aplica.

Encontrandose firme el decreto alcaldicio que imponga la sancién, SECPLAN procedera
a registrarla, conforme se indica en el articulo 25° de la presente Ordenanza,
informacién que debera estar disponible para el siguiente proceso de postulacién.
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Articulo 65°:

Articulo 669:

Articulo 67°:

Articulo 68°:

Articulo 69°:

Articulo 70°:

Articulo 71°:

Parrafo 6°
~ Cobranza administrativa y acciones judiciales ~

El incumplimiento en la presentacion de las rendiciones de cuentas o en el reintegro de
los montos entregados y no utilizados de la subvencién, facultard a la Municipalidad
para iniciar las gestiones de cobranza por la via administrativa, y consecuencialmente,
por la via judicial de los montos correspondientes.

Durante el mes de enero de cada afio, la Direccién de Control, informara detalladamente
a la Direccion de Administracion y Finanzas, con copia a la Secretaria Comunal de
Planificacién y a la Direccion de Desarrollo Comunitario, acerca de las organizaciones
que mantienen rendiciones pendientes, junto con solicitar a la primera ejercer la
cobranza administrativa que corresponda.

En el caso que la Direccién de Administracién y Finanzas haya agotado la instancia de
cobranza administrativa, remitird y pondré en conocimiento a Asesoria Juridica, todos
los antecedentes que sean pertinentes a fin de que esta Ultima inicie las acciones
judiciales de cobro que conforme a derecho correspondan.

En el evento de que la Direccion de Control o la Direccion de Administracion y Finanzas
detecten rendiciones de cuentas con documentacion cuyo tenor, contenido o forma la
haga presumir como falsa o adulterada, deberan remitir los antecedentes respectivos
directamente a la Unidad de Asesoria Juridica, a fin de que esta Gltima interponga las
denuncias judiciales que correspondan.

TITULO VIII
DISPOSICIONES VARIAS

Parrafo 1°
~ Plazos ~

Por regla general los plazos de dias contemplados en la presente ordenanza seran de
dias corridos, esto es, aquellos que se computan de manera ininterrumpida. Cuando el
ultimo dia del computo sea dia sdbado, domingo o festivo, éste se entendera
prorrogado al primer dia habil siguiente.

Cuando se trate de dias habiles, los plazos se contaran de lunes a viernes exceptuando
los feriados.

Parrafo 2°
~ Notificaciones ~

Todas las notificaciones que se realicen en el contexto de esta ordenanza se haran al
correo electronico de la organizacion con copia al del representante de la misma, ambos
indicados en el Formulario de Postulacion, F2-A.

Solo cuando la organizacion ni su representante posean una cuenta de
correo electrénico, o cuando asi lo solicite expresamente la organizacion, las
notificaciones se haran por otro medio expedito y en subsidio de ello se haran conforme
a las reglas de los articulos 46 inciso segundo de la Ley N°19.880 sobre Bases de los
Procedimientos Administrativos, es decir, mediante carta certificada.

Asimismo, los actos que deban ser publicados, se entenderan notificados desde la fecha
en que se encuentren disponibles en el sitio web institucional del municipio, como lo
son las actas de resultados de las distintas etapas de la evaluacion de las postulaciones.

De todas las notificaciones que se realicen debera dejarse constancia en el respectivo
expediente de solicitud.

Parrafo 3°
~ Anexos ~

Con la finalidad de contar con formatos de formularios y demas instrumentos necesarios
para la postulacion y evaluacion de los proyectos, seran parte integrante de la presente
Ordenanza los siguientes Anexos:

Anexo N°1: Formulario de Postulacion F-2.A.

Anexo N°2: Formulario de Proyecto o Programa F-2.B.

Anexo N°3: Decreto alcaldicio que autoriza el otorgamiento de subvencion,
Anexo N°4: Inventario de bienes de la Organizacion.

Anexo N°5: Pauta de evaluacion.
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Parrafo 4°
~ Vigencia ~

Articulo 72°; La presente ordenanza entrara en vigencia desde la fecha de su publicacién en el portal
web de la I. Municipalidad de Arica www.muniarica.cl, lo que debera ser certificado por
el Secretario Municipal.

Articulo 739°: Deroguese la Ordenanza Municipal N°4, de 2019.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Articulo 1° TRANSITORIO: Para el proceso de subvenciones ano 2024, se podrén enviar los proyectos
de postulacidn al beneficio de subvencion munu:tpal via digltal al sig uiente
correo electronico institucional:  oficinadepa i .l
con copia al correo electrénico:
bvencion unicipal icipali ri

AUTORIZASE a la Direccion de Innovacion y Desarrollo Institucional para que proceda a
publicar la presente Ordenanza Municipal.

ENCARGASE, asimismo, a la Secretarfa Comunal de Planificacién, a la Direccién de
Asesoria Juridica, a la Direccion de Control y a la Direccion de Administracion y Finanzas, el cumplimiento
de la presente Ordenanza Municipal.

Tendran presente este Decreto Alcaldicio la Administracion Municipal, Direccion de
Desarrollo Comunitario, fa Direccién de Seguridad Publica, la Direccion de Cultura y Direccion de Turismo.
para su conocimiento y fines administrativos a que se haya lugar.

ANOTESE, PUBLIQUESE EN LA PAGINA WEB MUNICIPAL Y ARCHIVESE.

(FDO.) GERARDO ESPINDOLA ROJAS, ALCALDE DE ARICA Y CARLOS CASTILLO GALLEGUILLOS,
SECRETARIO MUNICIPAL. i

Lo que transcribo a Ud., para su conocimiento y fines que p an.

Saluda a Ud.,

<=
* MUNICIF’;T z

QRLO O GALLEGUILLOS
FCRETARIO MUNICIPAL

GER/CDR/CCG/MLM/CPY/cpy.-
C.c. Direccion de Adm. y Finanzas, Direccion de Control, Asesoria Juridica, SECPLAN, Administracién
Municipal, Direccién de Desarrollo Comunitario, Direccidon de Cultura, Direccién de Turismo, Direccién de
Seguridad Publica, Direccién de Innovacion y Desarrollo Institucional, Archivo.
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